ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

EDITAL SEAD N.”737-01/2021, DE 04 DE OUTUBRO DE 2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAJEADO, Estado do Rio Grande do
Sul, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do art. 37 da Constitui¢do da Republica
Federativa do Brasil, Lei Complementar n.° 001/2016 e alteragdes posteriores, TORNA
PUBLICO que estardo abertas, no periodo de 06 a 18 de outubro de 2021, as inscri¢des para
o Processo Seletivo Simplificado para a fungdo que menciona conforme tabela abaixo, regidos
pelo Regime Juridico Unico - RJU, submetidos ao Regime Geral de Previdéncia Social -
RGPS. As contratagdes serdo regidas pelas instru¢des contidas neste edital, pelas demais
disposi¢oes legais vigentes e baseado no Regulamento de Sele¢des Simplificadas conforme
Decreto n.° 11.026/2019.
1. DA FUNCAO, CARGA HORARIA, ESCOLARIDADE, VAGA(S) e VENCIMENTO
BASICO

CARGA VENCIMENTO
FUNCAO { ESCOLARIDADE VAGAS BASICO MES
HORARIA
10/2021
Curso Sup eriorem 2 vagas imediatas
Arquivologia e RS 5.987 25
Arquivista 33h/s habilitagdo especifica d 4 T
ara o exercicio da © acordo com a
P . Lei n° 11.219/2021
profissao

1.1 — A funcio temporaria de que trata este processo seletivo simplificado corresponde ao
exercicio das seguintes atividades, de acordo com a Lei n° 11.219/2021:

Planejar e executar atividades técnicas de arquivologia, bem como dar assessoramento aos
trabalhos de pesquisa e estudos sobre assuntos proprios da categoria; planejar, bem como
orientar ¢ acompanhar o desenvolvimento do processo documental e informativo na area de
sua situacdo; planejar, orientar, e dirigir as atividades de identificacdo das espécies
documentais; participar do planejamento de novos documentos e controle de multicopias;
efetuar o planejamento e organizacdo de centros de documentagdo; dirigir centros de
documenta¢do e informagdo constituidos de acervos arquivisticos e mistos; fazer o
planejamento e a organizacdo dos servicos de microfilmagem; orientar e dirigir servigo de

microfilmagem da documentagdo selecionada; orientar e planejar a automagao de atividades
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especificas; orientar a classificacdo, arranjo e descricdo de documentos a serem arquivados;
orientar a avaliagdo e selecdo de documentos, para fins de preservacdo e descarte; promover
medidas necessarias a conservacao dos documentos arquivados; desenvolver estudos, do ponto
de vista cultural, em documentos, para verificar a importancia de arquivamento; elaborar
pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos; assessorar os trabalhos de
pesquisa cientifica ou técnico-administrativa; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a excecdo das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as

decorrentes do respectivo regulamento da profissao.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
2.1 O presente Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio de Comissao
composta por, no minimo, trés membros designados através da Portaria n.® 28.585/2021.

2.2 Todos os atos e/ou editais do Processo Seletivo Simplificado serdo publicados

integralmente no Didrio Oficial do Municipio e no site do municipio, www.lajeado.rs.gov.br,
link concurso e processo seletivo a exce¢ao do edital de abertura que terd o seu extrato
veiculado, a0 menos uma vez, em jornal de circulacdo local.

2.3 O processo seletivo simplificado constituir-se-a por prova escrita de questdes objetivas, de
carater eliminatorio e classificatorio, elaborada pela comissdo, a qual podera contar com a
colaboracao de servidor especializado ou de terceiros contratados para este fim.

3. PERIODO, LOCAL E HORARIO DAS INSCRICOES

3.1 Periodo: de 06 a 18 de outubro de 2021

3.2 Local: As inscrigdes serdo feitas VIA INTERNET, pelo link especifico para este fim, no
seguinte endereco eletronico: _https://competo.lajeado.rs.gov.br/listagem processos_seletivos
3.3 Horario: A partir da zero hora do dia 06 de outubro de 2021 até as 23h59min do dia 18 de
outubro de 2021.

3.4 O Municipio de Lajeado disponibilizara computador para acesso a internet durante o

periodo de inscri¢des, junto a Biblioteca Publica Municipal, localizada na Rua Julio de
Castilhos, n° 411, Centro - Lajeado/RS, de segunda a quinta-feira, das 8h as 17h e na sexta-
feira das 8h as 14h.

3.5 Condicoes para inscricao

3.5.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado ou gozar das prerrogativas constantes do art. 12 da

Constitui¢ao Federal;
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3.5.2 Idade minima de 18 anos completos até o ultimo dia de inscrigao;

3.5.3 Estar em dia com as obrigagdes eleitorais (declaracdo de quitacdo eleitoral) e, se do sexo
masculino, também com as obriga¢des militares (carteira de reservista);

3.5.4 Gozar de boa saude fisica e mental.

3.5.5 Nao serdo deferidas as inscrigdes, via Internet, ndo recebidas pela Comissao, por falhas
em computadores, congestionamentos de linhas, preenchimento incorreto de dados no
formulario de inscri¢do ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a concretizagdo
da inscrigao.

3.5.6 O candidato ¢ responsavel pelas informagdes prestadas no formulario de inscrigao,
ficando ciente que estd de acordo com as exigéncias e normas previstas neste Edital, arcando
com as consequéncias de eventuais erros de preenchimento daquele documento. A
identificacdo do candidato, ndo podera ser trocada apés a confirmaciao quando solicitada
no ato da inscricao.

3.6 Documentaciao necessaria

3.6.1 No ato da inscri¢do, sera exigido do candidato que digitalize e anexe um Documento de
Identidade oficial com foto (original frente e verso);

a) Documento de identidade oficial com foto, quais sejam: carteiras ou
cédulas de identidades expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelas Forgas
Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das Relacdes Exteriores; Cédulas de Identidade
fornecidas por Orgdos ou Conselhos de Classe que, por forca de Lei Federal, valem como
documento de identidade, como por exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC etc.; Certificado
de Reservista; Passaporte; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira
Nacional de Habilitagao;

3.6.2 Havendo divergéncia de nomes nos documentos encaminhados, de acordo com item
3.6.1 devera ser anexado, em campo especifico, a certiddo de casamento, separacao judicial
e/ou divorcio originais.

3.7. Nao serdo aceitas inscrigdes presenciais, por correspondéncia, bem como ndo serad
permitido pedido de inscricdo condicional, via postal, fac-simile, e-mail ou qualquer outro
meio eletronico.

3.8 No ato da inscrigdo ndo serdo solicitados comprovantes das exigéncias referentes as
condigdes do item 3.5 deste Edital, sendo obrigatéria a sua comprovacdo quando da

convocagao para contratagao, sob pena de desabilitagdo automatica, nao cabendo recurso.
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4. REALIZACAO DAS PROVAS

4.1 Data de realizag¢do da prova escrita: 05 de novembro de 2021.

4.1.1 Caso haja necessidade o Municipio reserva-se o direito de indicar nova data para a
realizac¢do da prova escrita e serd publicado por Edital.

4.2 LOCAL e HORARIO: A ser divulgado por Edital, no dia de 20 de outubro de 2021.

4.3 O tempo de duracdo da Prova escrita sera de até¢ 02 (duas) horas, incluido o tempo para
preenchimento do Cartao de Respostas.

4.4 A prova escrita sera composta de 20 (vinte) questdes de multipla escolha, envolvendo
matéria ligada a fun¢do temporaria a ser desempenhada e/ou relacionada ao servigo publico,
cujo grau de complexidade sera diretamente proporcional a escolaridade exigida para o seu
exercicio.

4.5 A cada questdo correta serd atribuida cinco pontos, de modo que a prova totalizara 100

(cem) pontos.

Tipo de prova Pontuacio N° Questoes Peso por questio Carater

Eliminatorio e

Prova Objetiva 100 pontos 20 5,0 pontos Classificatorio

4.5.1 Serdo considerados aprovados somente os candidatos que obtiverem nota igual ou
superior a 50,00 (cinquenta) pontos na soma da nota da prova escrita, sendo os demais
excluidos do certame.

4.5.2 Cada questdo contera 4 (quatro) alternativas A, B, C, e D onde somente uma sera
considerada correta.

4.5.3 As provas serdo acondicionadas em envelopes lacrados e rubricados pelos integrantes da
Comissdo, os quais permanecerdo guardados em local seguro até o dia da aplicacdo das provas.
4.5.4 A bibliografia indicada para realizacdo da prova escrita serd informada no anexo I deste
edital.

4.6 Os candidatos deverdo apresentar-se ao local de realizagdo da prova com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos antes do inicio marcado, munidos de caneta esferografica azul
ou preta, e o documento oficial com foto.

4.7 Nao sera permitida a entrada de candidatos no prédio de realizagao das provas, que se
apresentarem ap6s o horario fixado, bem como nao sera aplicada prova fora do local e horario

designado por Edital.
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4.8 O candidato que deixar de exibir documento oficial com foto, antes da prova, sera excluido
do certame.

4.8.1 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizacdo da prova,
documento original com foto, por motivo de perda, roubo ou furto, deverad ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em orgdo policial, expedido h4, no maximo,
noventa dias, ocasido em que sera submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta
de dados, de assinaturas em formulario proprio.

4.9 No horéario definido para inicio das provas, a Comissao ou os fiscais convidardo dois
candidatos para conferirem o lacre do envelope, removendo-o a vista de todos os presentes.
4.10 O candidato receberd um caderno de provas no qual podera desenvolver todas as técnicas
para chegar a resposta adequada. As respostas da prova objetiva deverdo ser assinaladas no

cartdo de respostas, com caneta esferografica de cor azul ou preta, nio podendo ter rasuras.

4.10.1. Nao serdo consideradas validas, atribuindo-se pontuacdo zero, as questdes que forem
respondidas a lapis, sem posterior confirmagao a caneta ou a questao que apresentar mais de
uma alternativa assinalada pelo candidato, ou que contiver rasuras ou borroes.

4.10.2. Ao final da prova o candidato devolvera o caderno de prova e o cartdo de resposta
devidamente identificados, os mesmos serdo armazenados em envelope, o qual sera lacrado,
mediante a assinatura dos membros da Comissdo presentes na aplicacdo da prova e/ou fiscal e
os dois ultimos candidatos.

4.10.3. No horario aprazado para o encerramento das provas, serdo estas recolhidas,
independentemente de terem ou nao sido concluidas integralmente pelos candidatos.

4.10.4. As provas serao corrigidas exclusivamente por intermédio dos cartdes respostas
preenchidos pelos candidatos.

4.10.5. A Comissao tem o prazo de até trés dias para publicar as notas auferidas.

4.11 Sera retirado do local das provas e desclassificado do Processo Seletivo Simplificado, o
candidato que:

4.11.1 Apresentar atitude de desacato, desrespeito ou descortesia para com as pessoas
encarregadas pela realizacdo do Processo Seletivo Simplificado ou com outros candidatos.
4.11.2 Durante a realizacdo da prova, demonstrar comportamento inconveniente ou for
flagrado comunicando-se com outros candidatos ou pessoas estranhas, por gestos, palavras ou

por escrito, bem como utilizando-se de livros, notas ou impressos.
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4.11.3 Durante a realizagao das provas estiver fazendo uso de qualquer tipo de aparelho
eletronico ou de comunicacao.

4.12 Durante a realizagdo das provas, quaisquer ocorréncias serdo objeto de registro em ata.

5. DOS RECURSOS
5.1. Sera admitido recurso quanto:

a) A formulacdo das questdes e gabarito da prova quando da divulgagdo de
gabarito;

b) Das notas quando da divulgacao das mesmas.
5.2 O prazo para interposi¢do de recursos serd de 2 (dois) dias tteis, apds a divulgagdo de
gabarito e publicacdo das notas, de acordo com anexo II deste Edital.
5.3 Os recursos deverdo ser preenchidos em campo especifico de interposi¢do de recurso

dentro da area do candidato, acessando 0 link

https://competo.lajeado.rs.gov.br/listagem processos_seletivos e realizando o login de sua
conta em CONSULTA INSCRICAO.

5.4 Nao serao aceitos recursos enviados por e-mail ou qualquer outra forma.

5.5 Nao serdo aceitos recursos interpostos fora do prazo estipulado, de acordo com o
cronograma do Processo Seletivo Simplificado, previsto no anexo II.

5.6 Sera possibilitada vista da prova na presenga da Comissao, permitindo-se anotacdes.

5.7 Havendo a reconsideragdo da decisdo classificatoria pela Comissdo, o nome do candidato

passara a constar no rol de selecionados.

6. DA CLASSIFICACAO E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

6.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo as notas recebidas por dois ou mais
candidatos, tera preferéncia na ordem classificatoria, sucessivamente, o candidato que:

6.1.1 Apresentar idade mais avancada, dentre aqueles com idade igual ou superior a sessenta
anos.

6.1.2 Persistindo o empate, serd divulgado edital, em meio eletrdnico, para realizagdo de
sorteio publico.

6.1.2.1 O Sorteio sera realizado em ato publico, aberto a todos os candidatos e demais
interessados, no dia 19 de novembro de 2021, as 10 horas, tendo por local o Salao de

Eventos do Prédio Administrativo da Prefeitura, 2° andar.
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7. DA HOMOLOGACAO E DA CONVOCACAO DOS CANDIDATOS
CLASSIFICADOS

7.1 Homologado o resultado final, serd publicado edital com a classificacdo geral dos
candidatos aprovados, quando entdo passara a fluir o prazo de validade de 2 (dois) anos do
Processo Seletivo Simplificado, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo.

7.2 A convocacdo do candidato classificado sera realizada por meio de Edital publicado no
diario oficial eletronico e site do Municipio.

7.3 O candidato convocado devera comparecer em até 02 (dois) dias uteis para a aceitacao e
confirmag¢ao de seu nome, tendo o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da convocagao, que
sera feita por telefone e e-mail, para contratacdo na fungao.

7.3.1 O candidato convocado no momento do surgimento de vaga podera assumir ou optar por
seu reposicionamento para o final da lista de classificagdo, uma unica vez, devendo este ser
formulado por escrito junto ao Departamento de Recursos Humanos.

7.4 Os candidatos chamados que tiverem no ato da contratacdo actimulo ilegal de cargo,
emprego ou fun¢do publica serdo desabilitados para o provimento da vaga, nos termos do
artigo 37, incisos XVI e XVII da Constituicao Federal.

7.5 Nao comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o nao atendimento das
condig¢des exigidas para a contratacdo, serdo convocados os demais classificados, observando-

se a ordem classificatoria crescente.

8. DAS CONTRATACOES
8.1 A contratacao obedecera a ordem de classificacao dos candidatos aprovados e sera efetuada
de acordo com a existéncia de vagas, necessidade de servico e interesse da administracao.
8.2 Os candidatos aprovados somente serdo contratados apds considerados aptos no exame
médico e apresentarem os documentos originais a seguir relacionados:

I) Atestado médico fornecido pelo médico da Prefeitura;

IT) Folha Corrida retirado no Férum ou pelo site:

https://www.tjrs.jus.br/novo/processos-e-servicos/servicos-processuais/
emissao-de-antecedentes-e-certidoes/

IIT) Certidao de negativa de condenagdo criminal da Justica Federal:
https://www?2.trf4.jus.br/trf4/processos/certidao/index.php
IV) 2 fotos 3x4 recentes;
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V) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), (se tiver mais de
uma carteira de trabalho, deve apresentar todas), ou portaria de nomeag¢do em outro cargo.
Copia da pagina da foto, qualificagdo civil, alteracdo de identidade e de todos os contratos de
trabalho;

VI) Comprovante com o nimero do PIS/PASEP (frente e verso), (este se
encontra ou na primeira pagina da CTPS ou grampeado na ultima pagina da CTPS);

VII) Cartao Cidadao;

VIII) Certidao de Nascimento (quando solteiro), Casamento (quando
casado), Averbacao do Divorcio ou da Separagdo Judicial (quando divorciado ou separado) e
Certidao de obito, (quando vitvo). Declaragdo de Unido Estavel ou Escritura Publica de Unido
Estavel (quando companheiro(a)), e TAMBEM a certiddo do estado civil (solteiro, separado,
divorciado ou viavo);

IX) Carteira de Identidade;

X) CPF,

XI) Titulo de Eleitor;

XII) Comprovante(s) de quitagdo da tultima eleicao. Caso nao possuir
mais o comprovante, retirar a certidao no site da Justica Eleitoral:

http://www.tse.jus.br/eleitor-e-eleicoes/certidoes/certidao-de-quitacao-
eleitoral

XIII) Cartao do SUS;

XIV) Certificado de regularidade com o Servigo Militar (alistamento,
reservista, isen¢ao ou de dispensa de incorporagdo, para menores de 45 anos de idade);

XV) Carteira Nacional de Habilitacao (CNH), (se for o caso);

XVI) Comprovante de Escolaridade - Certificado ou Diploma de
Conclusdo da escolaridade exigida, de acordo com tabela, item 1. O certificado ou diploma
que estiver em lingua estrangeira, somente serd considerado se vier acompanhado da
revalidacdo de acordo com o Lei Federal n® 9.394/96, que estabelece as diretrizes e bases da
educagao nacional;

XVII) Registro da Categoria (se for o caso), comprovante do pagamento
da anuidade do conselho do ano vigente e certidao de regularidade fornecida pelo conselho de

classe ou extraida do site do conselho;
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XVIII) Comprovante de residéncia atual: conta de agua, luz, telefone,
internet ou IPTU;

XIX) Ultimo contracheque do outro vinculo empregaticio (no caso de
possuir). Copia da pagina da CTPS onde consta o contrato ou da portaria de nomeagao;

XX) Comprovante da conta salario (BANCO SANTANDER);

XXI) Documentos do coOnjuge ou companheiro(a): Carteira de
1dentidade, CPF e Cartdao do SUS;

XXII) Para filho menor até 21 anos: Certidao de nascimento, Carteira de
identidade, CPF (obrigatério independente da idade), Atestado de escolaridade, certificado ou
diploma da tultima formagdo (completo ou incompleto do: ensino fundamental, médio,
graduagdo, pos-graduagdo, mestrado ou doutorado) e Cartdao do SUS. Cartdo de Vacinagdo
(pagina de identificagdo e vacinas) até 7 anos;

XXII) Para filho invalido: Certiddo de nascimento, Carteira de
identidade, CPF (obrigatério independente da idade), laudo de invalidez ou atestado médico
com CID, Atestado de escolaridade, certificado ou diploma da ultima formacao (completo ou
incompleto do: ensino fundamental, médio, graduagdo, poés-graduagdo, mestrado ou
doutorado) e Cartdao do SUS. Cartdo de Vacinagdo (pagina de identificacdo e vacinas) até 7
anos;

XXIV) Para o Menor de 21 anos sob Termo de Tutela: Certiddo de
nascimento, Carteira de identidade, CPF (obrigatorio independente da idade), Termo de
Curatela ou Tutela em vigor, Atestado de escolaridade, certificado ou diploma da ultima
formacao (completo ou incompleto do: ensino fundamental, médio, graduagao, pos-graduacao,
mestrado ou doutorado) e Cartdo do SUS. Cartdo de Vacinagdo (pagina de identificacdo e
vacinas) até 7 anos;

XXV) Documentos dos pais: Carteira de Identidade e CPF;

XXVI) Carta de Concessdao de outra aposentadoria (para quem estd

aposentado pelo INSS ou IPE, por exemplo).

9. DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1 A inscricdo do candidato importara no conhecimento das instrucdes deste Edital e na

aceitacao tacita das condigdes nele contidas, tais como se acham estabelecidas.
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9.2 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publica¢io de todas as etapas do
Processo Seletivo Simplificado, nos meios de comunicagdo referidos no edital.
9.3 Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os seus enderecos e
telefones.
9.4 Durante o periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado os selecionados serdao
contratados com estrita observancia da necessidade do servico publico e obedecendo
rigorosamente a lista de classificacao.
9.5 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatoério de aprovacao ou classificagdo do
candidato, valendo para esse fim a publicac¢ao do resultado final.
9.6 Respeitada a natureza da funcdo temporaria, por razdes de interesse publico, poderd haver
a readequagdo das condigdes definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a legislagdo
local.
9.7 Serdo prioritariamente contratados os candidatos aprovados em Processos Seletivos
Simplificados mais antigos, caso verificar-se a existéncia de mais de um certame vigente.
9.8 Faz parte do presente Edital: Anexo I — Bibliografia

Anexo I — Cronograma do PSS

GABINETE DO PREFEITO, AOS 04 DIAS DO MES DE OUTUBRO DE 2021.

MARCELO CAUMO,
Prefeito.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

ELISANGELA HOSS DE SOUZA,
Secretaria de Administragao.

gmf
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ANEXO1

BIBLIOGRAFIA:
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de-conteudo/publicacoes/dicionrio_de terminologia arquivistica.pdf Acesso em: ago. 2021.
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Janeiro: Editora FGV, 2006.
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CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (BRASIL). Criacao e desenvolvimento de
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ANEXO I1

ATIVIDADE DATAS
Periodo de inscri¢ao 06/10 a 18/10/2021
Publica¢do e homologacao das inscrigdes 20/10/2021
Divulgagao do horério e local das provas 20/10/2021
Aplicacdo da prova escrita 05/11/2021
Publica¢do do gabarito 08/11/2021
Prazo de Recurso quanto ao gabarito e questdes da prova 09 e 10/11/2021
II))ri(:/\tl;gaQﬁo da decisdo do recurso (se houver) e publicacdo das notas da 12/11/2001
Prazo de Recurso quanto as notas 16 e 17/11/2021
Divulgagﬁo de decisdao de Recurso (se houver) e Convite para sorteio 18/11/2021
aos candidatos com notas empatadas
Sorteio Publico em caso de empate nas notas 19/11/2021
Publica¢do e homologacao final da classificagdo 19/11/2021

OBS: O cronograma das datas do Processo Seletivo Simplificado podera ser alterado, havendo
necessidade a qualquer momento, sem que caiba aos candidatos inscritos direito de se oporem
ou reivindicarem algo em razdo da alteragdo do mesmo.
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