ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

EDITAL N°133-01/2025, DE 14 DE MARCO DE 2025

A PREFEITA MUNICIPAL DE LAJEADO, Estado do Rio Grande do
Sul, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do art. 37 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, Lei Complementar n.° 001/2016 e alteragdes posteriores, TORNA
PUBLICO que estarfio abertas, no periodo de 17 a 28 de marco de 2025, as inscri¢des para o
Processo Seletivo Simplificado para a fungdo que menciona, conforme tabela abaixo, regidos
pelo Regime Juridico Unico - RJU, submetidos ao Regime Geral de Previdéncia Social -
RGPS. As contratagcdes serdo regidas pelas instru¢des contidas neste edital, pelas demais
disposi¢oes legais vigentes e baseado no Regulamento de Selecdes Simplificadas conforme

Decreto n.° 11.026/2019.

1. DAS FUNCOES, CARGA HORARIA, ESCOLARIDADE, VAGA(S) e VENCIMENTO BASICO

3 CARGA VENCIMENTO
FUNCAO ‘ ESCOLARIDADE VAGAS BASICO MES
HORARIA 03/2025

01 imediata e cadastro

. . de reserva para
Ensino Superior em S
Ciéncias Contabeis e substituigao de
Contador 33h/s . profissionais afastados RS 8.084,87

Registro no Conselho . ,
por licenca satde,

Regional de Contabilidade
gestante ou outro

afastamento legal.

1.1. A func¢ido temporaria de que trata este processo seletivo simplificado corresponde ao
exercicio das seguintes atividades:

CONTADOR:

Exercer fungdes contabeis de certa complexidade; efetuar pericias contabeis; fazer revisao de
balangos; elaborar plano de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade; assinar
balangos ¢ balancetes; preparar relatorios informativos sobre a situagdo financeira e
patrimonial das repartigdes; elaborar a Lei Orgamentaria Anual, Plano Plurianual e Lei de
Diretrizes Orgamentarias; elaborar ¢ montar o balango anual; controlar os bens patrimoniais;
controlar as obras em andamento; analisar prestagdes de contas; calcular e conferir a Folha de
Pagamento e respectivos encargos sociais e discais (RAIS, DIRF, INSS, IR, FGTS...); realizar
analise econdmico-financeira de projetos que se habilitam receber incentivos fiscais do

municipio; elaborar e conferir os relatorios exigidos pela Lei Complementar 101/2000 LRF;
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apurar os gastos com educacdo e saide de acordo com os limites e normas constitucionais;
auxiliar as Secretarias sobre informacdes contdbeis e elaborar relatorios especificos

solicitados; realizar contabilidade de custos; executar outras tarefas correlatas.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O presente Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio de Comissdo
composta por, no minimo, trés membros designados através da Portaria n.° 33.808/2025.

2.2. Todos os atos e/ou editais do Processo Seletivo Simplificado serdo publicados

integralmente no Diario Oficial do Municipio e no site do municipio, www.lajeado.rs.gov.br,

link “Concurso e Processo Seletivo”, a excecdo do edital de abertura que terd o seu extrato
veiculado, a0 menos uma vez, em jornal de circulagdo local.

2.3. O processo seletivo simplificado constituir-se-4 por prova de Titulos de carater
classificatorio, avaliados pela Comissao conforme critérios definidos no Anexo I deste Edital e

de acordo com o que for encaminhado pelo candidato no momento da inscrigao.

3. PERIODO, LOCAL, HORARIO E CONDICOES PARA INSCRICAO
3.1. Periodo: de 17 a 28 de marco de 2025.

3.2. Local: As inscricdes para o Processo Seletivo Simplificado de que trata este Edital

somente serdo feitas VIA INTERNET, pelo link especifico para este fim, no seguinte
endereco eletronico: _https://competo.lajeado.rs.gov.br/listagem_processos_seletivos

3.3. Horario: A partir da zero hora do dia 17 de margo de 2025 até as 23h59min do dia 28 de
margo de 2025.

3.4. Condicdes para inscrigao:

3.4.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado ou gozar das prerrogativas constantes do art. 12 da
Constitui¢ao Federal;

3.4.2. Idade minima de 18 anos completos até o tltimo dia de inscri¢do;

3.4.3. Estar em dia com as obrigagdes eleitorais (declaragdo de quitacdo eleitoral) e, se do sexo
masculino, também com as obrigagdes militares (carteira de reservista);

3.4.4. Gozar de boa saude fisica e mental.

3.4.5. Nao serdo deferidas as inscrigdes, via Internet, ndo recebidas pela Comissdo

Examinadora, por falhas em computadores, congestionamentos de linhas, preenchimento
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incorreto de dados no formulario de inscricdo ou outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a concretiza¢ao da inscrigao.

3.4.6. O candidato ¢ responsavel pelas informagdes prestadas no formuldrio de inscrigdo,
ficando ciente que esta de acordo com as exigéncias e normas previstas neste Edital, arcando
com as consequéncias de eventuais erros de preenchimento daquele documento. A
identificacdo do candidato nio podera ser trocada apés a confirmaciao quando solicitada
no ato da inscricao.

3.5. Documentacao necessaria:

3.5.1. No ato da inscrigdo, sera exigido do candidato que digitalize e anexe um Documento de
Identidade oficial com foto (DIGITALIZE O DOCUMENTO ORIGINAL FRENTE E
VERSO COLORIDO, nao sera aceito copias), poderdo ser enviados com as seguintes
extensoes: JPG, JPEG, BMP, PDF ou PNG_;

a) Documento de identidade oficial com foto, quais sejam: carteiras ou
cédulas de identidades expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelas Forgas
Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das Relagdes Exteriores; Cédulas de Identidade
fornecidas por Orgdos ou Conselhos de Classe que, por forga de Lei Federal, valem como
documento de identidade, como por exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC etc.; Certificado
de Reservista; Passaporte; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira
Nacional de Habilitagao;

b) Relacao dos titulos, conforme anexo I.

3.5.2. Havendo divergéncia de nomes nos documentos encaminhados, de acordo com item
3.5.1 devera ser anexado, em campo especifico, a certiddo de casamento, separacio judicial
e/ou divorcio.

3.6. Nao serdo aceitas inscrigdes presenciais, por correspondéncia, bem como nio sera
permitido pedido de inscricdo condicional, via postal, fac-simile, e-mail ou qualquer outro
meio eletronico.

3.7. No ato da inscri¢do ndo serdo solicitados comprovantes das exigéncias referentes as
condi¢cdes do item 3.4 deste Edital, sendo obrigatéria a sua comprovacdo quando da
convocacgao para contratacdo, sob pena de desabilitacdo automatica, nao cabendo recurso.

3.8. O Municipio de Lajeado esta adequado a Lei 13.079/2018 (LGPD) sendo que os dados

pessoais fornecidos no ato de inscri¢ao serdo utilizados pelo Municipio para a finalidade a que
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se destina.

4. DA PROVA DE TiTULOS

4.1. A prova de titulos tem carater classificatorio e consiste na avaliagdo somente dos cursos
concluidos, relacionados no Anexo I e vinculados diretamente a area de atuacao da fungao,
desde que ndo seja o requisito para a contratagao.

4.2. Os titulos devem ter validade aceita em territorio nacional.

4.3. Os titulos que estiverem em lingua estrangeira, somente serdo considerados se estiverem
acompanhados da revalidagao de acordo com a Lei Federal n.° 9.394/96, que estabelece as
diretrizes ¢ bases da educa¢ao nacional e traduzidos.

4.4. Os titulos devem ser anexados, frente e verso, e com digitalizacdo colorida em local
especifico na tela de inscrigio, preenchendo obrigatoriamente os campos: DESCRICAO,
HORAS ¢ NUMERO DE REGISTRO. E de inteira responsabilidade do candidato as
informacgdes encaminhadas no ato da inscrigao.

4.5. Os titulos anexados devem ser digitalizados em boa resolugdo, com as seguintes
extensoes: JPG, JPEG, BMP, PDF ou PNG, nao sendo aceitos os que ndo estiverem neste
padrao. Titulos ilegiveis, sem numero de registro e que nao apresentarem data de realizacao no
certificado, ndo serdo avaliados e pontuados, sendo de responsabilidade do candidato a
digitalizagdo correta do documento e envio no momento da inscrig¢ao.

4.6. Nao serd possivel anexar titulos ou demais documentos apos a confirmagdo da inscrigao,
fora do prazo estabelecido ou em desacordo com o previsto neste Edital.

4.7. Se o nome do candidato, nos documentos apresentados na prova de titulos, for diferente
do nome que consta na inscri¢ao, devera ser anexado Certiddo de Casamento, Divorcio ou de
insercao de nome em campo especifico no ato da inscri¢do na area do candidato.

4.8. Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencdo dos titulos
apresentados, o candidato terd anulada a respectiva pontuagdo e comprovada a culpa do

mesmo, este sera excluido do certame.

5. DA CLASSIFICACAO E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
5.1. A classificagdo sera feita considerando-se a soma da pontuacdo dos titulos em ordem

decrescente, sendo que poderdo ser anexados no maximeo 03 titulos.
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5.2. Poderao participar, também, do Processo Seletivo os candidatos que ndo possuirem
titulos, sendo que estes ficardo com nota igual a zero e participardo de sorteio para a fins de
classificagao.

5.3. Em caso de empate nas notas dos titulos recebidos por dois ou mais candidatos, tera
preferéncia na ordem classificatoria, sucessivamente, o candidato que apresentar idade mais
avancada, dentre aqueles com idade igual ou superior a sessenta anos.

5.4. Persistindo o empate, sera divulgado edital, em meio eletronico, para realiza¢ao de sorteio
publico.

5.4.1. O Sorteio sera realizado em ato publico, aberto a todos os candidatos e demais
interessados, no dia 29 de abril de 2025, as 10 horas, tendo por local a Secretaria Municipal

de Administragdo, situada na Rua Julio de Castilhos, n.° 434, Centro.

6. DOS RECURSOS
6.1. Serd admitido recurso quanto:
a) Indeferimento de inscri¢ao;
b) Resultado das notas dos Titulos.
6.2. O prazo para interposicao de Recurso sera de até 2 (dois) dias uteis, apoOs a publicagdo da
homologacdo das inscricdes e da publicagdo das notas dos titulos, de acordo com Anexo II
deste Edital.
6.3. Os recursos deverdo ser preenchidos em campo especifico de interposicdo de recurso
dentro da area do candidato, acessando 0 link
https://competo.lajeado.rs.gov.br/listagem

conta em CONSULTA INSCRICAO.

rocessos_seletivos e realizando o login de sua

6.4. Nao serdo aceitos recursos enviados por e-mail ou qualquer outra forma.

6.5. Nao serdo aceitos recursos interpostos fora do prazo estipulado, de acordo com o
cronograma do Processo Seletivo Simplificado, previsto no Anexo II.

6.6. Sera possibilitado vistas dos titulos e documentos na presenca da Comissao.

6.7. Havendo a reconsideragdo da decisdo pela Comissdo, o nome do candidato passara a

constar no rol dos candidatos inscritos.

7. DA HOMOLOGACAO E DA CONVOCACAO DOS CANDIDATOS
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CLASSIFICADOS

7.1. Homologado o resultado final, serd publicado edital com a classificacdo geral dos
candidatos, quando entdo passara a fluir o prazo de validade de 2 (dois) anos do Processo
Seletivo Simplificado, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo.

7.2. A convocagao do candidato classificado serad realizada por meio de Edital publicado no
diario oficial eletronico e site do Municipio.

7.3. O candidato convocado devera comparecer em até 02 (dois) dias Uteis para a aceitagdo e
confirmacao de seu nome, tendo o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da convocagao, que
sera feita por telefone e e-mail, para contratagdo na fungao.

7.4. O candidato convocado no momento do surgimento de vaga poderd assumir ou optar por
seu reposicionamento para o final da lista de classificacdo, uma tnica vez, devendo este ser
formulado por escrito junto ao Departamento de Recursos Humanos.

7.5. Os candidatos chamados que tiverem no ato da contratagdo acumulo ilegal de cargo,
emprego ou fun¢do publica serdo desabilitados para o provimento da vaga, nos termos do
artigo 37, incisos XVI e XVII da Constituicao Federal.

7.6. Nao comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o nao atendimento das
condigdes exigidas para a contratagdo, serdo convocados os demais -classificados,

observando-se a ordem classificatOria crescente.

8. DAS CONTRATACOES
8.1. A contratagdo obedecera a ordem de classificagdo dos candidatos aprovados e serad
efetuada de acordo com a existéncia de vagas, necessidade de servico e interesse da
administracao.
8.2. Os candidatos aprovados somente serdo contratados apos considerados aptos no exame
médico e apresentarem os documentos originais a seguir relacionados:

o Atestado médico fornecido pelo médico da Prefeitura;

e C(ertiddo Judicial Criminal Negativa e Alvara de Folha Corrida, emitidas pela Justica

Estadual:

https://www.tjrs.jus.br/novo/processos-e-servicos/servicos-processuais/emissao-de-anteced

entes-e-certidoes/ (Estes dois documentos sao retirados no mesmo site)

e Certidao Judicial Civel e Certiddo Judicial Criminal da Justica Federal:
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https://www?2.trf4.jus.br/trf4/processos/certidao/index.php (Estes dois documentos sao

retirados no mesmo site)

Certidao Negativa de Improbidade Administrativa:

Declaragdo de Bens ou Declaracdo de Imposto de Renda Completa;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), (se tiver mais de uma carteira de
trabalho, deve apresentar todas);

Comprovante com o ntimero do PIS/PASEP (frente e verso), (este se encontra ou na
primeira pagina da CTPS ou grampeado na tltima pagina da CTPS);

Cartao Cidadao;

Certidao de Nascimento (quando solteiro), Casamento (quando casado), Averbagdo do
Divoércio ou da Separacdo Judicial (quando divorciado ou separado) e Certidao de o6bito,
(quando viuvo). Declaragdo de Unido Estavel ou Escritura Publica de Unido Estavel
(quando companheiro(a)).

Carteira de Identidade;

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), original ou copia autenticada e comprovante de
situacdo cadastral regular perante a Secretaria da Receita Federal, disponivel em:

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/ConsultaPublica.asp

Titulo de Eleitor e certidao de quitagdo eleitoral, disponivel no site da Justi¢a Eleitoral:

Cartdo do SUS;

Certificado de regularidade com o Servico Militar (alistamento, reservista, isencdo ou de
dispensa de incorporagdo);

Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH);

Comprovante de Escolaridade de exigéncia para a funcdo e da ultima formacao (completo
ou incompleto do: ensino fundamental, médio, graduacao, pds-graduagdo, mestrado ou
doutorado). Os tinicos comprovantes de conclusao aceitos sao o certificado ou diploma;
Registro da Categoria (se for o caso), comprovante do pagamento da anuidade do conselho
do ano vigente e certiddo de regularidade fornecida pelo conselho de classe ou extraida do
site do conselho;

Comprovante de residéncia atual: conta de agua, luz, telefone, internet ou IPTU em nome

do servidor;
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e C(Carta de Concessao de outra aposentadoria (para quem esta aposentado pelo INSS ou IPE,
por exemplo);

e Ultimo contracheque do outro vinculo empregaticio (no caso de possuir) ou demonstrativo
que identifique o recolhimento de INSS como autonomo (RPA), ou carné do INSS se for
contribuinte individual ou facultativo. Portaria de nomeagdo quando for cargo publico ou a
copia do contrato social quando for dono ou s6cio de empresa;

e Comprovante da conta salario (caixa);

e Documentos do conjuge ou companheiro(a): Carteira de identidade, CPF e Cartdao do SUS;

e Documentos dos pais: Carteira de Identidade e CPF;

e Para filho menor até 21 anos: Certiddo de nascimento, Carteira de identidade, CPF
(obrigatorio independente da idade), Atestado de escolaridade, certificado ou diploma da
ultima formagdo (completo ou incompleto do: ensino fundamental, médio, graduagao,
pos-graduagdo, mestrado ou doutorado) e Cartdo do SUS. Cartdo de Vacinacdo (pagina de
identificacdo e vacinas) até 7 anos;

e Para filho invalido: Certiddo de nascimento, Carteira de identidade, CPF (obrigatério
independente da idade), laudo de invalidez ou atestado médico com CID, Atestado de
escolaridade, certificado ou diploma da ultima formagdo (completo ou incompleto do:
ensino fundamental, médio, graduagdo, pds-graduacdo, mestrado ou doutorado) e Cartdo
do SUS. Cartdo de Vacinagao (pagina de identificagdo e vacinas) até 7 anos;

e Para o Menor de 21 anos sob Termo de Tutela: Certiddo de nascimento, Carteira de
identidade, CPF (obrigatorio independente da idade), Termo de Curatela ou Tutela em
vigor, Atestado de escolaridade, certificado ou diploma da ultima formagao (completo ou
incompleto do: ensino fundamental, médio, graduacdo, pos-graduacdo, mestrado ou
doutorado) e Cartdo do SUS. Cartdo de Vacinagdo (pagina de identificagdo e vacinas) até 7

anos.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. A inscrigdo do candidato importard no conhecimento das instrucdes deste Edital e na
aceitacao tacita das condi¢des nele contidas, tais como se acham estabelecidas.

9.2. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicagdo de todas as etapas do

processo seletivo simplificado, nos meios de comunicagao referidos no edital.
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9.3. Os candidatos aprovados e classificados deverao manter atualizados os seus enderegos e
telefones.

9.4. Durante o periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado os selecionados serdo
contratados com estrita observancia da necessidade do servigo publico e obedecendo
rigorosamente a lista de classificagao.

9.5. Nao sera fornecido qualquer documento comprobatorio de aprovacao ou classificacdo do
candidato, valendo para esse fim a publicagdo do resultado final.

9.6. Respeitada a natureza da funcao temporaria, por razdes de interesse publico, poderd haver
a readequacdo das condi¢des definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a legislacao
local.

9.7. Serdo prioritariamente contratados os candidatos aprovados em processos seletivos
simplificados mais antigos, caso verificar-se a existéncia de mais de um certame vigente.

9.8. Faz parte do presente Edital: Anexo I - Instrugdes sobre os titulos

Anexo II - Cronograma

Lajeado, 14 de margo de 2025.

GLAUCIA SCHUMACHER,
Prefeita.

Registre-se e Publique-se

PATRICIA HAENSSGEN,
Secretaria de Administragao.

rjas
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ANEXO I

z

TITULOS

ITENS

PONTOS

OBSERVACAO

I. Po6s-Graduagdo na

atuagao (Concluido):

area de

- Especializagdo 40
- Mestrado 70
- Doutorado 100

A comprovacdo devera ser mediante
apresentacao de Diploma, Certificado ou
Certiddo de Conclusio expedido pela
entidade promotora.

Anexar o documento ORIGINAL, frente e
verso, e com digitalizacdo colorida, com as
seguintes extensoes: JPG, JPEG, BMP,
PDF ou PNG.

II. Titulos sem contetdo especifico, sem registro ou sem numeragdo expedida pelo orgdo

promotor nao serao pontuados.

III. O curso (ESCOLARIDADE) de exigéncia para a funcdo, conforme consta no item 1 do

edital, ndo sera utilizado para a pontuacao.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJEADO

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO 11
CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATAS

Periodo de inscri¢do 17 a 28/03/2025
Publicagdo e Homologacao das inscrigdes 03/04/2025
Prazo de Recurso quanto ao indeferimento de inscri¢ao 04 ¢ 07/04/2025
Divulgacao de decisao de Recurso (se houver) 08/04/2025
Publicacdo das notas dos titulos 17/04/2025
Prazo de Recurso quanto a decisdo das notas dos Titulos 22 ¢ 23/04/2025
Dlvu}gaqao de decisdo de Recurso (se houver) e Convite para sorteio aos 25/04/2005
candidatos com notas empatadas

Sorteio Publico em caso de empate nas notas 29/04/2025
Publicagdo e homologacao final da classificagdao 29/04/2025

OBS: O cronograma das datas do Processo Seletivo Simplificado podera ser alterado, havendo
necessidade a qualquer momento, sem que caiba aos candidatos inscritos direito de se oporem ou

reivindicarem algo em razao da alteracdo do mesmo.
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